МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОЮГИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

КАРГАСОКСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЮГИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(проект)

_________г                                                                                                  №      

 с. Новоюгино

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»
В целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности», согласно Приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение» в сети Интернет -  http://www.novougino.kargasok.ru/
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Новоюгинского сельского поселения


            О.А. Клейнфельдер
Приложение к 

постановлению Администрации

Новоюгинского сельского поселения
от      г. N 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, в аренду земельных участков, из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение», для создания крестьянского (фермерского) хозяйства (далее - земельный участок) и осуществления его деятельности на территории муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Новоюгинском сельском поселении, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в пределах компетенции.
2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, а также крестьянско-фермерские хозяйства, как индивидуальные предприниматели без образования юридического лица или крестьянско-фермерские хозяйства, как юридические лица их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее - получатели услуги).

Данный регламент распространяется на земельные участки, испрашиваемые  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в случае их использования для сельскохозяйственного производства без строительства производственных объектов. В случае если на земельном участке, испрашиваемом  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предполагается строительство сельскохозяйственных производственных объектов, действует регламент по предоставлению права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для строительства, с предварительным согласованием мест размещения объектов.                      

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»  (далее - муниципальная услуга).

4. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Новоюгинского сельского поселения в лице специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, Администрации Новоюгинского сельского поселения (далее - специалист).
5. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией Новоюгинского сельского поселения в форме постановления Администрации Новоюгинского сельского поселения (далее - решение).

6. Специалист не вправе требовать от получателя муниципальной услуги (далее - заявитель) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Совета Новоюгинского сельского поселения.

7. В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

- кадастровый инженер;

- организации, участвующие в проведении согласований при предоставлении земельных участков для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (комитет по архитектуре и градостроительству, Администрации сельских поселений входящих в состав муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение»).
 - ФГБУ "ФКП Росреестр" по Томской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка.
- Управление Росреестра по Томской области;
- ИФНС России по Томской области.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с получателями услуги договоров аренды, купли-продажи земельных участков, находящихся на землях государственная собственность на которые не разграничена и муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение», для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в аренду (при наличии кадастрового паспорта) - 30 дней;
срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность бесплатно (за плату) земельного участка (при наличии кадастрового паспорта) - 30 дней;

В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском фермерском хозяйстве";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области";

- Устав муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение», утвержденный Решением Совета Новоюгинского сельского поселения от 27.05.2013 N 189.
11. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

заявление (Приложение N 1);

- в заявлении должны быть указаны:
 - цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельных участков;

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельных участков.
К заявлению обязательно прилагается:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия доверенности (в случае подачи заявления представителем по доверенности);
- адресная справка на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), выдаваемая органами местного самоуправления сельских поселений по месту нахождения испрашиваемого земельного участка;
- в случае, когда получателем услуги является крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное двумя и более гражданами - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, заключенное между членами такого хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";
- декларация о намерениях с обоснованием примерного размера земельного участка.
К заявлению могут быть также приложены:

- кадастровый паспорт (при наличии);

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, выданные не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
- сведения из Управления Росреестра по Томской области о наличии либо отсутствии ранее зарегистрированных прав и обременений на испрашиваемый земельный участок .
12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление получателем услуги документа, текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке;
- не предоставления документов, согласно п.11 Регламента.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление заявителем пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом за пределами сроков, установленных в публикации;

- принятие в отношении испрашиваемого земельного участка решения о проведении аукциона по его продаже или продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

- наличие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, в отношении другого лица;

- наличие решения о предоставлении земельного участка в отношении другого лица;
- если испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено Земельным законодательством;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- отсутствие свободного участка;

- обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

14. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

16. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, производится специалистом Администрации Новоюгинского сельского поселения (далее - специалист) в течение 1 рабочего дня в Журнале регистрации.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации Новоюгинского сельского поселения, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов;

2) согласование заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов с главой Администрации Новоюгинского сельского поселения;

3) проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги;

5) подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

20. Прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя услуги, к специалисту с заявлением и приложенными к нему документами, о предоставлении земельного участка.

Рассмотрение специалистом заявления получателя услуги и приложенных к нему документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности получателя услуги, его полномочий, в случае, если с заявлением обращается представитель получателя услуги;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в принятии заявления о согласовании места расположения земельного участка;

- уведомление получателя услуги о наличии препятствий для приема заявления о согласовании места расположения земельного участка (в случае наличия оснований для отказа);

- возврат представленных документов (в случае наличия оснований для отказа).

Специалист в течение одного рабочего дня, регистрирует письменное заявление получателя услуги и приложенные к нему документы в Журнале регистрации заявлений (в случае правильности оформления приложенных к нему документов).
21. Согласование заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов с главой Новоюгинского сельского поселения.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления получателя услуг и приложенных к нему документов на согласование с Главой Новоюгинского сельского поселения.

Результатом административной процедуры является согласование с Главой Новоюгинского сельского поселения заявления получателя услуги и приложенных к нему документов о предоставлении места расположения земельного участка.

На основании проверки и анализа имеющихся документов в зависимости от принятого Главой Новоюгинского сельского поселения решения специалист осуществляет подготовку проекта сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду испрашиваемого земельного участка.

Сообщение публикуется в средствах массовой информации, определяемых Администрацией Новоюгинского сельского поселения в установленном порядке. 

 По истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о приеме заявлений в случае, если заявления не поступили, специалист в течение двух недель с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка на основании сообщения письменно оповещает заявителя о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка.

22. Проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Основанием для начала административной процедуры является обращение получателя услуг в одну из лицензированных организаций, с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Новоюгинского сельского поселения, государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, осуществляется за счет средств получателя услуги.

В результате проведенных работ, получатель услуги получает подготовленные по установленной форме материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, предоставляются получателем услуги специалисту, для последующего согласования и утверждения специалистами Администрации Новоюгинского сельского поселения и подготовки проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

В случае получения из Администрации Новоюгинского сельского поселения заключения о невозможности предоставления земельного участка, специалист  Администрации Новоюгинского сельского поселения готовит мотивированный отказ о невозможности согласования схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории  за подписью Главы Администрации Новоюгинского сельского поселения.
Решение о формировании земельного участка, в котором  утверждается схема расположения  земельного участка, принимается в течение 30 дней со дня предоставления получателем услуги схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалисту.

После получения решения о формировании земельного участка, в котором  утверждается схема расположения  земельного участка, получатель услуги обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, получение кадастрового паспорта земельного участка.

Результатом административной процедуры является наличие сформированного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение», для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Новоюгинского сельского поселения.

23. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Рассмотренное и согласованное Главой Новоюгинского сельского поселения заявление о предоставлении получателем услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, а также постановлением Администрации Новоюгинского сельского поселения о формировании земельного участка.

Согласованное главой Новоюгинского сельского поселения заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка и постановлением Администрации Новоюгинского сельского поселения о формировании земельного участка передается специалисту для подготовки проекта решения о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

Решение о предоставлении получателю услуги земельного участка в собственность за плату либо в аренду, принимается Администрацией Новоюгинского сельского поселения в течение 14 дней.
Результатом административной процедуры является постановление Администрации Новоюгинского сельского поселения о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

24. Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого постановления о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи или аренды земельного участка предусматривает:

- подготовку специалистом в семидневный срок проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- направление специалистом получателю услуги проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка, с предложением о заключении договора;

- предоставление получателем услуги документов, подтверждающих внесение выкупной цены, арендной платы за земельный участок, необходимых для государственной регистрации права собственности, аренды земельного участка.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных процедур, а также путем проведения Главой Новоюгинского сельского поселения проверок исполнения муниципальными служащими положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области, муниципальных нормативных правовых актов.

26. Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся в Администрации Новоюгинского сельского поселения, служебная корреспонденция, устная и письменная информация муниципальных служащих, осуществляющих выполнение административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.

27. Глава Новоюгинского сельского поселения организует и осуществляет контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение в установленном порядке плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов.

28. Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в 2 года.

29. При поступлении Главе Новоюгинского сельского поселения обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем организаций, в которых содержатся сведения о нарушении специалистами Административного регламента по поручению Главы Новоюгинского сельского поселения либо заместителя Главы Новоюгинского сельского поселения, исполняющего его обязанности, проводится внеплановая проверка деятельности должностных лиц.

30. Продолжительность плановых и внеплановых проверок не может превышать 7 календарных дней.

31. Подготовка к проведению проверок включает в себя:

разработку и утверждение плана проведения проверки;

издание распоряжения Администрации Новоюгинского сельского поселения о проведении внеплановой проверки;

информирование председателем комиссии ее членов о целях, основных задачах проверки, порядке и сроках ее проведения, а также их инструктаж.

32. Перед началом проверки председатель комиссии:

проводит совещание с Главой Новоюгинского сельского поселения, в ходе которого представляет состав комиссии и информирует о порядке работы;

организует получение необходимых для работы документов, информационно-справочных и иных материалов.

33. В процессе проверки председатель комиссии координирует работу ее членов, проводит служебные совещания и рабочие встречи с Главой Новоюгинского сельского поселения и при необходимости со специалистами, обеспечивает надлежащее выполнение запланированных мероприятий проверки, в том числе по оказанию помощи в разработке плана мероприятий, направленных на устранение выявленных в ходе проверки нарушений и недостатков.

34. По завершении проверки председатель комиссии:

подводит итоги проверки на совещании, на котором до сведения Главы Новоюгинского сельского поселения доводятся оценка  деятельности специалистов, основные выводы и предложения;

организует подготовку справки о результатах проверки деятельности специалистов по предоставлению муниципальной услуги с предложениями по ее совершенствованию;

организует подготовку докладной записки на имя Главы Новоюгинского сельского поселения с кратким изложением итогов проверки, выводами и предложениями.

35. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

36. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

37. Специалисты в соответствии со своими должностными обязанностями несут ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в журналы регистрации корреспонденции;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

соблюдение порядка, в том числе сроков предоставления муниципальной услуги.

38. Глава Новоюгинского сельского поселения несет ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги в целом.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМ РЕШЕНИЙ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

39. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) специалистов в досудебном и судебном порядке. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Указанная информация и документы выдаются заявителям по их письменному запросу в течение двух рабочих дней со дня получения запроса.

Обжалование решений и действий (бездействия) специалистов в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

40. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе Новоюгинского сельского поселения по адресу: 636714, Томская область, Каргасокский район, с. Новоюгино, ул. Центральная, д. 44/2, тел/факс 8-38253-37132, адрес электронной почты ansp06@mail.ru .

42. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Новоюгинского сельского поселения, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

43. Жалоба (приложение № 2) должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения.

44. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

45. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

46. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Новоюгинского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись Главе Новоюгинского сельского поселения. О данном решении уведомляется заявитель.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного им вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

47. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу Главе Новоюгинского сельского поселения.

48. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

49. По результатам рассмотрения жалобы Глава Новоюгинского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

50. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 49., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

51. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка 
из земель сельскохозяйственного назначения, 

находящегося в муниципальной собственности, 
а также из земель государственная собственность 
на которые не разграничена для создания 
фермерского хозяйства и осуществления 
его деятельности» на территории 

муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение»
ЗАЯВЛЕНИЕ

                    О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

            ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, ___________________________________________________________________,

         (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу: ____________________

__________________________________________________________________________,

прошу предоставить ________________________________________________________

                                        (вид права)

на срок ___________________________________________________________________

                          (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения,  находящийся

в государственной собственности с кадастровым номером ____________________,

местоположение __________________________________ площадь  ______ кв. м га)

___________________________________________________________________________

   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

___________________________________________________________________________

        с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

___________________________________________________________________________

         видов деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

        (указать цель использования земельного участка - создание,

     осуществление деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3. _____________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                            (подпись заявителя)

"__" __________ 20__ г.                             М.П.
Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка 
из земель сельскохозяйственного назначения, 

находящегося в муниципальной собственности, 
а также из земель государственная собственность 
на которые не разграничена для создания 
фермерского хозяйства и осуществления 
его деятельности» на территории 

муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение»

Главе Новоюгинского сельского поселения

636714, с. Новоюгино, ул. Центральная, д. 44/2

т.  8-38253-37132

ansp06@mail.ru
от _____________________________________ ________________________________________

 адрес: ________________________________________ ________________________________________

тел.: ________________________________________

e-mail: _______________________________________

Ж А Л О Б А

___________________ года ________________________________________________

указать дату обращения                           указать ФИО гражданина, наименование организации

 обратился (лась) в Администрацию Новоюгинского сельского поселения с заявлением о _____________________________________________________________________________

указать суть запроса

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

При предоставлении муниципальной услуги «Выдача и продление  разрешений

на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Новоюгинское сельское поселение», специалистами Администрации Новоюгинского сельского поселения были допущены следующие нарушения:

	
	нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги

	
	требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

	
	отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя

	
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами

	
	отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений


Нарушения проявились в следующем: ____________________________________________________________________________

указать фактические обстоятельства

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах прошу сообщить письменно

	
	по почте
	
	по электронной почте


Приложение:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________ _______________________ __________________________

                        дата                                                подпись                                               расшифровка
